福州大学高端学术会议专项基金管理办法（试行）

总则

为加快推进我校高水平“211工程”大学建设，活跃学术氛围，扩大学术影响力，提高学校科研水平和协同创新能力，特设立“福州大学高端学术会议专项基金”（以下简称会议基金），并制定本办法。

会议基金每年由我校高水平“211工程”大学建设专项规划经费或由学校事业费财政预算中拨付，归口校科技处学术交流办公室管理。

第三条 会议基金资助的学术会议，主题要切实贯彻战略性和前瞻性的学科建设理念。会议不得违反国家有关法律法规，不得散布和传播反动、消极、伪科学的内容，不得泄露涉密内容，不得损害学校形象。

申报条件与资助额度

会议基金主要用于资助由我校主办或承办的国际一类学术会议、国际二类学术会议、国内一类学术会议、国内二类学术会议等四类学术会议。

会议基金的申报条件：

   （一）有正式会议通知文件；

   （二）会议地点在福州市；

   （三）会议基金仅资助以下四类学术会议：

    1.国际一类学术会议。外单位参会人数150人以上,其中海外参会人员（不含港、澳、台地区）不少于外单位参会人数的20%,至少有3位外国知名专家作主题报告。

    2. 国际二类学术会议。外单位参会人数100人以上,其中海外参会人员（不含港、澳、台地区）不少于外单位参会人数的15%，有外国知名专家作主题报告。

    3. 国内一类学术会议。由国家级一级学会或一级协会，中国科学院，中国工程院，国家教育部、国家科技部、国家发展改革委员会等部委主办的学术会议，同时满足外单位参会人数100人以上。

    4. 国内二类学术会议。由国家级一级学会或一级协会的专业委员会，中国科学院、中国工程院、国家部委下属机构以及省级学会、协会主办的学术会议，同时满足外单位参会人数60人以上。
第六条 会议基金资助额度：国际一类学术会议每场资助经费≤20万元，国际二类学术会议每场资助经费≤15万元，国内一类学术会议每场资助经费≤10万元，国内二类学术会议每场资助经费≤5万元。具体资助额度根据当年会议基金总额和会议计划而定。会议资助预算按申请类别下达，实际核报经费将按会议实际类别确定。四个类别的学术会议实际核报经费原则上不超过会议经费决算总额的50%，同时不超过各类学术会议资助额度的上限。

申报程序与管理

会议基金的申报原则上每年集中受理1次，受理时间为每年11月中旬，以便提出下年度会议基金预算。如确实必要，每年5月份可提出当年下半年会议补充计划，在会议基金尚有剩余经费或可以调整年度会议预算的前提下，根据资金情况给予资助。

会议基金申报需提供以下材料：

    （一）《福州大学高端学术会议专项基金申请表》；

    （二）会议经费预算表；

    （三）会议通知、征文通知等有关材料。

第九条 会议基金申报材料一式2份，经会议负责人签字，主办或承办学院（单位）审核、领导签署推荐意见并盖章后，统一报送校科技处学术交流办公室。

第十条 科技处学术交流办公室对报送申请材料审核后，将拟资助会议清单校内公布。受资助单位自拟资助会议清单公布之日起一周内，向科技处学术交流办公室提交《福州大学高端学术会议专项基金合约书》（一式三份）。

第十一条 学术会议举办后一个月内，会议主办或承办单位须及时向校科技处学术交流办公室报送一份会议举办情况总结资料，包括会议通知、征文通知、批文、会议手册、参会人员签到名单、论文集、会议新闻报道、经费决算表、会场照片及声像等相关资料。校科技处学术交流办公室将根据会议实际情况确定实际会议类别及实际资助经费。

    第十二条 会议基金专款专用，应于会议举办后一个月内核报，不得用于主办或承办单位工作人员的劳务费、市内交通费（除租车费外）、纪念品或礼品等项目开支。

第十三条 如果会议计划发生变化，应尽早提交变更申请。会议类别发生变化将可能影响资助经费，类别提高者在有剩余会议基金的前提下给予适当调增资助经费，类别下降将按标准减少资助经费。如果会议跨年度延期举行，应尽早（原定会期前）提出延期报告和变更申请。如果会议取消，应尽早（原定会期前）提出会议取消报告。跨年度延期举行时如未及时提交延期报告，取消该会议的资助经费。取消会议时如未提交取消报告，核减该学院（单位）下一年度会议资助经费。

第四章 附则

    第十四条 本办法自下发之日起开始实施，由学校科技处负责解释。

