项目申报材料填写注意事项
1、填写注意事项：

    ●填写“基本信息”页：

    （1）“工作单位”栏应填写“福州大学／×××学院（无依托学院的独立科研机构填写“福州大学/×××研究机构）”；

    （2）项目组成员中有外单位人员即视为有合作单位，要填写合作单位信息、盖合作单位法人公章，填写的单位名称应当与公章一致。合作单位原则上不超过2家；

    （3）主要参与者中的境外人员被视为以个人身份参与项目申请，如本人未能在纸质申请书上签字，则应通过信件、传真等本人签字的纸质文件，说明本人同意参与该项目申请且履行相关职责，作为附件随纸质申请书一并报送；

    （4）除特殊说明的以外，申请书中的研究起始年月一律填写2015年1月，终止年月按照各类型项目资助期限的要求一律填写201*年12月；

    ●填写“项目组主要成员”页：每年工作时间（月）栏不宜填满12个月。

    ●填写“经费申请表”页： 劳务费只能用于直接参加项目研究的研究生、博士后人员的劳务费用，在编人员不得列支劳务费。有要求比例控制的经费款项说明如下：

    （1）申报青年、面上项目

    国际合作与交流费不超过申请总经费的15%；

    研究生劳务费不超过申请总经费的15%；

    学校管理费为申请总经费的5%。

    （2）申报重点或重大项目

    国际合作与交流费不超过申请总经费的10%；

    研究生劳务费不超过申请总经费的10%；

    学校管理费为申请总经费的5%。

    （3）申报国家杰出青年科学基金

    国际合作与交流费不超过申请总经费的20%；

    研究生劳务费不超过申请总经费的10%；

    学校管理费为申请总经费的5%。

    ●填写“报告正文”中：

    （1）个人简历栏目中要详细提供申请人及主要参与者的工作简历和受教育（包括学校和专业名称、导师姓名等）情况与以往获基金资助、结题、发表相关论著等情况。工作基础和参考文献部分中涉及申请人和主要参与者的论文应该为已正式发表论文，要求列出杂志名称、全部作者姓名及顺序、论文题目、发表的年份、卷期号、页码等；

    （2）填写“（三）经费使用说明”时，需根据“经费申请表”中所填内容用文字加以说明，不能为空。

    2、申请书中某些栏目的内容若没有，请不要把栏目删除，写上“无”即可。

3、项目组成员必须由本人签字，不得代签，以避免出现超项问题。
4、申报国家杰出青年科学基金、优秀青年科学基金项目时需附“依托单位学术委员会推荐意见”及“依托单位推荐意见”。
5、项目申请人无博士学位、且无高级专业技术职务（职称）的，应当提供2名与其研究领域相同、具有高级专业技术职务（职称）的科学技术人员签字的推荐函作为附件随纸质申请书一并报送；在职攻读研究生学位的人员作为项目负责人申请项目，应当提供导师同意其申请项目并由导师签字的函件，说明申请项目与其学位论文的关系，承担项目后的工作时间和条件保证等，作为附件随纸质申请书一并报送。
